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A QUIEN PUEDA INTERESAR:

A solicitud del interesado certificamos que el sefior José Andrés Gaona Diaz, identificado con cédula de
ciudadania No. 79.986.694 de Bogot4, fue funcionario de esta Firma con un contrato a término indefinido
desde el 3 de noviembre de 2009 hasta el 28 de noviembre de 2014, ocupo el cargo de Consultor Junior en
el Departamento de Outsourcing, Area de Sector Oficial (SOF).

Las funciones principales relacionadas con su categoria y realizadas en los diferentes clientes de esta
Firma fueron las siguientes:

¢ Revisar las operaciones y entregables preparadas por los asistentes a cargo de los temas contable
asignado.
Elaborar los entregables pactados en los temas contables asignados.
Registrar las operaciones que no ingresan por interface al modulo contable y garantizar el
adecuado soporte y tratamiento de las mismas.

e Garantizar el adecuado cierre financiero de los clientes a su cargo, asi como la integralidad de las
operaciones registradas y las conciliaciones en todos los temas de impacto contable.

¢ Llevar el control de cumplimiento de los entregables derivados de los temas contables que le sean
asignados.

e Conocer el objeto y obligaciones contractuales pactadas con cada cliente SOF, en desarrollo de los
servicios asignados.
Identificar y promover los ajustes y oportunidades de mejora frente a los procesos ejecutados.
Establecer revisiones periodicas de los procedimientos contables a su cargo, velando por la
correcta aplicacion de las normas contables publicas en todos los aspectos de incidencia
financiera.

e Cumplir con los entregables externos e internos pactados con cada cliente, bajo los pardmetros de
calidad y cumplimiento.

e Ejecutar las operaciones asignadas, bajo los parametros de calidad y oportunidad establecidos en
la relacion contractual con los clientes y los procesos adoptados entre las partes.

e Reportar a los Lideres de Proceso, cualquier situacién que puedan afectar el normal desarrollo
de las operaciones que le han sido asignadas.

Todas estas funciones fueron efectuadas bajo la supervision directa del Gerente del el Departamento de
Outsourcing, Area de Sector Oficial (SOF).
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